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Competencia 

de la UDI: 
Conocer y adquirir la habilidad de analizar, procesar y presentar información, 
utilizando técnicas y herramientas tecnológicas que le permitan al estudiante, 
resolver problemas teórico-prácticos en el ámbito académico y personal. 

 

Unidades de 
competencia 

1. Antecentes y conceptos básicos de las tecnologías de la 
información 
1.1 Conceptos y bases conceptuales 
1.2 Antecedentes históricos y evolución 
1.3 Importancia de la tecnología de la información 
1.3.1 Ámbito social 
1.3.2. Ámbito educativo 
1.3.3. Ámbito laboral 

2. Sistemas de información 
2.1. Concepto, características y componentes 
2.2. Redes de comunicación 
2.3. Hardware y software 
2.4. Sistemas operativo 
2.5. Virus 
2.6. Redes 
2.7. Tipos de redes 
2.8. Internet 

3. Proceso de información tecnológica 
3.1. Concepto 
3.2. Bases 
3.3. Objetivos 

4. Plataformas digitales 



                        

 
 

4.1. Concepto 
4.2. Importancia y objetivo 
4.3. Tipos de plataformas digitales 

5. Procesador de textos. (Word) 
5.1. Herramientas 
5.2. Formatos 
5.3. Objetivos 
5.4. Estilos 
5.5. Herramientas avanzadas 

6. Hoja de cálculo. (Excel) 
6.1. Herramientas 
6.2. Tipos de datos 
6.3. Objetivos 
6.4. Fórmulas y funciones 
6.5. Gráficos 

7. Presentaciones electrónicas (PowerPoint). 
7.1. Herramientas 
7.2. Formato. 
7.3. Objetivos 

          7.4. Animaciones 
8. Búsqueda avanzada de información 

 
 
 
 

Estrategias 
de 

enseñanza y 
aprendizaje 

 Revisión de diversos temas, a través de la lectura 

 Selección y utilización adecuada de diversas herramientas 
tecnológicas 

 Resolución de problemas enfocados a las TIC´S 
 Implementación de debates, discusiones y reflexiones colectivas  
 Elaboración de mapas conceptuales y mentales, gráficas e 

infografías.  
 Exposiciones en equipo 
 Búsqueda y procesamiento de información  

 
 

Recursos y 
materiales 
empleados 

 Pintaron y plumones 
  Uso de diversas presentaciones de PowerPoint, Canva, etc.  
 Videos/documentales 
 Aula 
 Plataforma en línea:  Classroom 
 Google Meet 
 Centro de cómputo  
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